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Kedves Sziilok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete ¢&s
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti. Nevelotestiiletiink egyontetiien, legfébb értéknek
az életet tekinti. Ebbdl fakadoan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az intézményes keretek
kozott folyonak is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és annak minél teljesebb
megélésének képességére nevelni a gyermekeket.

Legfobb alapelviink, hogy az 6vodaban olyan bizalommal és torddéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segit6, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben ¢és ez altal érése gazdagabba, szinesebbg,
folyamatosabba ¢és biztonsagosabba valik.

Az elkovetkezd években kozos lesz 6romiink ¢€s feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.

Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatasa kozos feleldsséglink, ezért azt szeretnénk, ha
Onok, mint sziildk, s mi, mint pedagégusok azon munkilkodnink, hogy kialakuld
kapcsolatunkra a kolcsonds bizalom és tisztelet legyen a legjellemzobb. Egytittmiikodésiink
eredményességéhez, partnerkapcsolatunk kiépitéséhez segitségiil szolgal és Utmutatast ad
hazirendiink, mely tartalmazza az dvodai életet meghatarozo szokdsokat, szabalyokat. Segiti
Onoket az eligazodasban, a megértésben, a sziildi jogok és kotelességek megismerésében és
gyakorlasdban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke szivesen j6jjon hozzank és
,otthon” érezze magat abban a nevelési rendszerben, amelyet a Zebegényi Napraforgd Ovoda
neveldtestiilete alakitott ki. Nyugalom és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyujtani
kivanunk. Ennek érdekében készitettiik el hazirendiinket, amely remélhetdleg segiti az dvoda
¢s a csalad egylittmiikodését, a dertis, és nyugodt évodai 1égkor fenntartasa mellett az 6vodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasat.

A hazirend készitésénél a jogszabdlyi elvardsokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett all6 érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az 6vodai élethez.
Hézirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant
szolgalja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodaba 1épés pillanatatdl a mindenkit érintd jogok
¢és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, tolerans,
partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint
— a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mitkédése érdekében
legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Zebegény, 2022. szeptember 1.

ovodavezeto
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Bevezeto rendelkezések

A Hazirend célja, feladata

A héazirend az 6voda 6nallé belsé jogforrasa. A pedagodgiai programmal €s a szervezeti €s
mukodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikodését. Az dvoda hdzirendje allapitja meg a jogszabdlyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek a sziilok, az 6voda dolgozoéi és az dvodaval
jogviszonyban nem 1évd, de az intézmény létesitményeit jogszerlien haszndld személyek
szdmara rogzitse a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasanak modjat és az dvoda
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szereplé eldirasok feladata, hogy
biztositsédk az 6voda térvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvalositasat, és segitsék az
ovoda kozosségi életének megszervezését.

A hazirend jogszabadlyi hdttere

e A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

o 229/2012. (VII1.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz0lo torvény
végrehajtasarol
o Az 1997.évi XXXI. torvény gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

e 149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol
e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

e 363/2012. (X11.17.). évi kormanyrendelet az Ovodai nevelés alapprogramjarol

e 15/2013. (11. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérél

e 48/2012. (X11.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagogiai
szakmai szolgaltatdsokat ellatd intézményekrdl €és a pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokban
val6é kozremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mitkodésiik
feltételeirdl

o Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatdrozatok

e Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (2016. 04. 27.) a természetes
személyek és személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramladsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 2012. évi Il. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl

e 121/2013 (IV.26.) Kormanyrendelet az Oktatasi Hivatalrol

e 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairol



Az ovoda miikodési és szakmai tevékenységét meghatarozo utmutatdasok (Oktatdasi Hivatal):

A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A Sajatos _nevelesi igeny
u_gyermekek ovodai_nevelesenek iranyelve.docx

A nemzetiség dvodai nevelésének €s a nemzetiség iskolai nevelésének iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020 nat/iranyelvek nemzetisegi_oktat
ashoz

A Hazirend jogszabalyi hatterét kiegészito aktudlis szabdlyozdsok:

22/2022. (V11.29.) BM rendelet a 2022/2023. tanév rendjérol

331/2006. (X11.23.) Kormanyrendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl €s illetékességérol
328/2011. (XIIL.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
ellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

2021. évi LIL. torvény az egyes koznevelést érintd torvények modositasarol

9/2021. (I11.17.) AB hatarozat

Magyarorszag Alaptorvénye

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol

37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egyészségiigyi
eléirasokrol

77/2022. (I11.4.) Kormanyrendelet a Koronavirus-vilagjarvany elleni egyes védelmi
intézkedések megsziintetésérdl szolo

2007. évi LXXX. torvény a menedékjogrol


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz

Altalanos informaciok az évodarol

Székhely

Elérhetéségek

Telefon

E-mail

2627 Zebegény, Millennium sor 1.

06-27/641-532;
06-30/779-6255

ovoda.zebegeny@gmail.com

Az intézmény csoportjai:

Férohelyek
szama osszesen:

Az intézmény logoja

Pillango csoport
Panda csoport

Vackor csoport 65 16
Intézményvezeto:
Név Telefon E-mail

Leskoné Zador Gabriella

06-30/779-6255
06-27/641-532

ovoda.zebegeny@gmail.com

Fogadé oraja: hétfotol péntekig eldre egyeztetett idépontban 8 és 16 ora kozott.

Az 6voda fenntartdja

A fenntarté cime és elérhetosége

Zebegény Kozség Onkormanyzata
2627 Zebegény, Arpad u. 5.

A fenntarto e-mail cime

titkarsag@zebegeny.hu;

polgarmester@zebegeny.hu

A fenntarto telefonszama

06-27/571-510, 06-27/571-511

A fenntarto cimere:

Fejlesztést segité szakemberek:

Név

Elérhetosége

Logopédus (utazo)

Nagy Timea

Fejlesztopedagogus (utazo)

2626 Nagymaros, Csillag u. 4.
Tel: 06-30/443-1670

Pszichologus

Konduktor

Szukan Laura

Az ovoda mukodési korzete:

Zebegény Kozség kozigazgatasi teriilete



mailto:titkarsag@zebegeny.hu
mailto:polgarmester@zebegeny.hu

|. Ovodai élet rendje

Feladat

Ideje

Médja

Nevelési év

szeptember 1. — augusztus 31.

Folyamatos

Nyari zarva tartési rend

4 hét

A fenntart6 rendelkezése
szerint

Sziilok értesitése a nyari
zarasrol

minden naptari év februar

15-ig

A falitjsagon

Iskolai Oszi és tavaszi sziinet
ideje alatt

igényfelmérés a sziinet ideje
elott minimum 1 héttel

Létszam csokkenés esetén
csoport 0sszevonassal
mukodink.

Nyari zarva tartas alatti
ligyintézési tigyeleti rend

az 6vodavezetd hatarozza meg,
2 nap kijeldlésével

Délelott 8 és 12 ora kdzott van
lehetdség ligyintézésre

Nevelés nélkiili munkanap

évi 5 munkanap a Kozoktatasi

Torvényben foglaltak szerint

Nevelési értekezletek,
mindségfejlesztési feladatok,

szakmai és egyéb szervezeti

tovabbképzések

Tajékoztatas

7 munkanappal el6re

Sziilok tajékoztatasa
szuloi értekezleten és a
faligjsagon

Intézmény nyitva tartasa 6:30 - 17:00 Hétfotol péntekig

Bejarat nyitva tartasa 6:30-8:30
12:45-13:15
15:00 — 17:00

Bejarat zarasa 8:30 —12:45 Az épiiletbe jutas csengetéssel
13:15-15:00 torténik

Télen az 6voda a két tinnep kozott tart zarva. A dontésrdl legkésébb november 01-ig
hirdetmény forméjadban (falitijsag) tdjékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét
alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarto engedélyével egészségiigyi okokbol,
természeti vagy mas katasztrofa esetén (technikai akadalyok, fagysziinet) kertilhet sor.

Rendkiviili esetben (pl. pedagogushidnyzas) csoportdsszevonast a torvényes 1étszamkeret
betartasaval €s a neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet
el. Huzamosabb id6re torténd csoportdsszevonas esetén az 6vodavezetd koteles tajékoztatni a
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fenntartot. Létszamtol fliggetleniil nem vonhatd 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaro
fertdz6 megbetegedés van. A nyari idészakban alacsony létszam esetén 0sszevont csoporttal
miikodhet az 6voda. (Az 0sszevont csoport létszama: maximum 25 £6).

Ovodai hagyomanyaink, iinnepeink rendje

Marton napi felvonulas nyilt rendezvény

Adventzaro iinnepség nyilt rendezvény

Farsang zartkori rendezvény, sziild 9 oraig tartdzkodhat
az épiiletben

Anyak napja nyilt rendezvény, minden sziilét, nagysziilot
szeretettel varunk

Nagyok két hete délelott  folyaman  szervezett  kiilonbozo
programok

Nagycsoportosok bucsuja az 6vodatol nyilt rendezvény

A rendezvények pontos id6pontjat az 6voda munkatervében hatdrozzuk meg, ezen idopontok a
csoportok falitijsagain olvashatoak, illetve a sziiloi értekezleteken keriilnek kihirdetésre.

Csoport szintii iinnepek

A gyermekek sziiletés és névnapja A sziilok igénye szerint

Kirandulasok Telepiilésen beliil két kisérd sziikséges a gyermekekl

biztonsaga érdekében.

Telepiilésen kiviil harom kisérével valésulhat meg.

Az tinnepek, hagyomanyok és a ,,z61d” jeles napok megszervezését a csoportos 6vondk végzik,
a gyermekek életkoranak, érzelmi beéllitottsaganak megfelelden.

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozé jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (X11.17.) Kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramjarol

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

229/2012. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol
Pedagdgiai Program

A sajatos nevelési igényll gyermekek nevelésének iranyelve

A nemzetiség 6vodai nevelésének €s a nemzetiség iskolai nevelésének iranyelve

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérél
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Il. Gyermekek az 6vodaban

Az dvodai nevelés szakasza a gyermek 3 éves koraban kezddédik és addig az id6pontig tart,
ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6vodai nevelés, a teljes 0vodai €letet magaba foglald tevékenységek keretében zajlik.

Az ovodai felvétel, datvétel rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel, az 6vodai jogviszony 1étrehozasa jelentkezés alapjan torténik. )
Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki az adott naptari év augusztus 3 1. napjaig a harmadik
életévét betoltdtte és életvitelszertien az dvoda korzetében lakik.®
Akit a Szakértéi Bizottsdg mar diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett, hogy
az 6voda Alapitd Okirata szerint az adott BNO koddal rendelkezd gyermek nevelés — oktatasa
ellathatd. Ennek hianyaban csak fenntartoi engedéllyel lathatd el a gyermek.
A harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolté gyermek (2,5 éves) is
felvehetd, ha a telepiilés korzetén beliil minden 3 éves vagy anndl idésebb gyermek 6vodai

kérelme teljesitett és az 6voda még rendelkezik szabad féréhellyel.®

Az ovodai felvétel eljardasrendje

Az dvodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megeldzden, a jogszabaly altal
meghatarozott idopontban a fenntartd6 Onkorményzat szabalyozza, teszi kozzé hirdetmény
formajaban. Az idépontot aprilis 20 és majus 20 kozott kell meghataroznia, majd ennek
megfelelden az dvodavezetd felel az eljarasrend torvényes betartasaért. A fenntartd altal
meghatarozott jelentkezési hatarid6t legalabb 30 nappal a jelentkezés eldtt nyilvanossagra
hozzuk.

A szild pedig koteles beiratni a gyermekét a fenntarto Onkorményzat altal kozzétett

hirdetményben meghatarozott idépontban.

(1) Nkt. 49.§ (1)
(2) Nkt. 49.§ (3)
(3) Nkt. 8.§ (1)
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A jelentkezéshez sziikséges van:

a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonosito (sziiletési anyakonyvi kivonata, annak igazolasara, hogy betoltotte a harmadik
¢letévét)

a harom honapnal régebbi lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany

a gyermek TAJ kartyaja

a sziil6 személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

Ovodai szandéknyilatkozat kitoltése jelentkezéskor

A jelentkezési idOpont el6tt lehetdséget biztositunk az dvodai élet megtekintésére. Az 6voda

¢ves munkaterve minden évben tartalmazza az intézményiink bemutatkozdsat szolgalo

pedagobgiai céli 6vodai nyilt nap tervezett idépont;jat.

Tuljelentkezés esetén az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:

rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol sz6l6 hatdrozata van,
betoltotte a harmadik életévét,

,.korzetes” gyermek,

szililei dolgoznak,

testvére mar az intézményiinkbe jar,

korzeten kiviili gyermek német nemzetiséginek vallja magat,

korzeten kiviili gyermek.

A sziilok irasbeli tajekoztatasardl (mind felvétel, mind elutasitis esetén) az 6vodavezetd

gondoskodik. Az 6voda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését

— a beiratkozasra kiirt utols6 hatarnapot kdvetd 30 napon beliill — irasban, a kérelem

elutasitiasira vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziilével. @

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetéségének megadésaval -

kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy

felvétele elutasitasra keriilt (Az elektronikus uton torténé megkiildés esetén a sziildnek a

megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél Gtjan nyilatkoznia kell a kézhezvételrdl.)

(@) Miikr. 20.§ (4)
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Ezt kdvetden, az 6vodaba torténd felvétel a sziilo altal kezdeményezett személyes kapcsolat
felvétellel, az els6 - részletes tajékoztatast tartalmazo - sziildi értekezleten torténd részvétellel
valik érvényessé.

A felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tiljelentkezés esetén
az ¢ feladatra alakult bizottsag dont.

A sziilé gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. ©

A gyermek — személyesen illetve sziilein keresztiil — a beiratas napjatél kezdve az évodai

jogviszonyon alapulé alabbi jogait gyakorolhatja:

o

- az oOvoda miikodésérdl, az 6vodai csoportba torténd beosztasardl, az Ovodai
befogadasrol sz616 tajékoztato sziildi értekezleten;

- 6vodai jel valasztasaval, 6vodapedagogussal valo részletesebb megismerkedés soran.

A gyermek az oOvodai jogviszonyon alapulé alabbi jogait az els6 nevelési év

megkezdésével, szeptember 1. napjatol — nevelési év kézben torténd felvétel esetén a felvételi

hatdrozatban szerepld naptol kezdve — gyakorolhatja:
- jelenléti 6vodai nevelésben val6 részvétel, az 6vodaba jaras valos megkezdése;
- intézményhasznalat. 6vodai rendezvényeken vald részvétel,
- szocialis kedvezményekre valo jogosultsag;
- 6vodai étkezés — az egyéni sajatossagok (diabétesz, ételallergia) figyelembe vételével,

- sziikség szerinti SNI, BTMN fejlesztd nevelésben torténd részvétel.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

o a felvételhez sziikséges kort betoltotte;
e teljesen egészséges;
» ha minden kotelezd oltast megkapott;

e a Szakért6i Bizottsag diagnosztizalta és integralt fejlesztését javasolja.

(5) NKt. 49. § (3a)
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Menedékes gyermek ovodai ellatasa

A menedékjogrol szo6ld torvény 2007. évi LXXX. torvény 19. § b) pontja alapjan (a
Kormany ideiglenes védelemre jogosultként ismert el, mivel a csoportba tartozo személyek
hazdjukbol fegyveres konfliktus, polgdrhdaboru vagy etnikai dsszecsapas, illetve az emberi jogok
adltalanos, modszeres vagy durva megsertése - igy kiilonosen kinzas, kegyetlen, embertelen vagy
megaldzo bandasmod - miatt elmenekiilni kényszeriiltek) ideiglenes védelemre jogosultnak
tekintendd és felvétele az Nkt. 92. § (19) bekezdése szerint dvodai ellatasra jogosult. Az a
gyermek, aki menedékes statusszal bir, igénybe veheti az ovodai ellatast a kérelem

benytjtasatol kezdédden.

Felmentés ovodai nevelés alol

Az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan: ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban
6vodai foglalkozason vesz részt. A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életéveét betolti, killonos méltanylast érdemlo
esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében Kkijelolt szerv felmentheti az
ovodai foglalkozason valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a
védono, tovabba tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti
altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvdbeteg-
szakellatasban részt vevl szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek
esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benydjthat6. Az eljaras idOtartama
otven nap.”

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyez6 szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § (18) pontja szerint tartés gyogykezelés alatt all6 gyermek: az a gyermek,
akinek egészségiigyi ellatasa az egészségiigyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény (a tovabbiakban:
Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos

fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben, a
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36 nevelési napot varhatdoan meghaladja, €s emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése
szerinti formaban nem tud részt venni. Azaz a legaldbb napi 4 6rai tartamban meghatarozott
ovodai foglalkozasban nem részesiil.

Ha a tartds gyogykezelés alatt allo gyermeket az engedélyezd szerv felmentette az dvodaba
jarasi kotelezettsége alol, akkor az 6voda a sziild részére tanacsadast, konzultaciot biztosit,
tovabba terapids vagy mas kezelés sziikségessége esetén tovabb iranyitja a Pedagdgiai

Szakszolgalathoz vagy mas szakellatast nytjté intézményhez.

Az ovodai jogviszony sziineteltetésének és megsziinésének eljardsrendje

Jogszabalyi rendelkezések alapjan 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal kotelezettsége az
o6vodakdteles gyermekek nyilvantartasa.

Ovodakoteles gyermek esetében a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szoldé 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 20. §
(2) bekezdése alapjan a napi négy oraban o6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, ha

gyermeke az dvodakitelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsod

hatarnapjat kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval mar jogviszonyban all6

gyermek sziil6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovében kiilfoldon teljesiti, eldzetesen
koteles értesiteni az 6vodavezetdt, illetve az Oktatasi Hivatal fel¢€ is bejelentési kotelezettsége

van a sziilének. Melyet itt tud megtenni:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese

A bejelentés tartalma

A bejelentés soran meg kell adni:
- agyermek adatait,
- akérelmet benyujto sziild/torvényes képviseld adatait,
- amennyiben a gyermeknek jogviszonya van mdar valamely hazai koznevelési
intézményben, akkor annak adatait,

- akilfoldi tartozkodas kezd6 idOpontjat, varhatd végdatumat.


https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese
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Az Nkt. 91. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan sziinetel az évodai_jogviszonya annak a

gyermeknek, aki évodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziil¢ altal bejelentett

naptol.

Megsziinik a gyermek jogviszonya az intézménynél.

Masik ovoda dtvette és az errdl szol6 igazolast a fogadd 6voda elkiildte. A partneri

egylittmiikddésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a sziild is értesitse az

intézményt arrdl, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan.

Ha az ovoddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesito gyermek eléri a tankoteles

kort.

A nem magyar dllampolgdrsdagu gyermek kiilfoldre vagy sajdt orszdgdba tavozik.

Amennyiben a nem oJvodakdételes gyermek sziiloje lemond az o6vodai férdhely

igényérol.

A kiilonleges bandasmodot igényld gyermek felvételének eljardsrendje

Ovodank a fenntartéi elvarasoknak eleget téve alapité okirata szerint fogadja azokat a

gyermekeket, akik a szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan

a)

b)

mozgasszervi, érzekszervi vagy beszédfogyateékos, autizmus spektrum zavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulési, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermeket, aki olyan
kiilonleges banasmoddot igényld gyermek, aki a szakértdi bizottsdg szakértdi
véleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentdsen alul teljesit,

tarsas  kapcsolati ~ problémakkal,  tanuldsi, = magatartdsszabalyozasi
hianyossagokkal  kiizd, kozOsségbe valdo  beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem

mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

Az ovodai beiratkozaskor sziikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatédsa,

annak érdekében, hogy szdmdara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani

tudjuk.
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A felvétel feltétele, hogy a szakért6i véleményben szerepeljen az integralhat6 allapot és
az alapito okiratunknak megfelelo sajatos nevelési igény.

A felvétel a hivatalos Ovodai beiratds keretében torténik az el6zdekben mar
megfogalmazott szakértdi vélemény alapjan.

A felvétel — kivételes €s egyedi esetektdl eltekintve — a nevelési év kezdetével, szeptember
1-jével torténik.

A felvételrdl az intézmény mindenkori vezetdje dont.

Javasoljuk, hogy aki rendelkezik szakértéi véleménnyel, mar januarban keresse fel
az oOvodat. Ezen alkalmakkor megfigyelik és megbeszélik a sziilokkel a gyermek
kiilonleges igényeit, csoportos helyzetben mutatott szokasait, hogy fogadédsira a
pedagdgusok megfelelden felkésziilhessenek és erre a kortarsakat is felkészithessék.

A leend6 csoporttarsak és az 6vodai élet ismeretében fenntartjuk a lehetdséget, hogy masik
esetleg mas tipusu intézmény ajanljunk a csalddnak, ami jobban megfelel gyermeke
igényeinek, aktualis allapotanak.

Az intézményvezetd befogadd nyilatkozatot allit ki a szakértéi bizottsagi kijeldléshez,
amennyiben az intézmény a gyermek egylittnevelését vallalni tudja. A felvételt kizarja, ha
a szakértdi javaslatban nem szerepel az integralt nevelés/ egyiittnevelés! A gyermek nem
kezdheti meg az intézmény latogatasat, mig az illetékes pedagogiai szakszolgalat szakértdi
bizottsaga erre az intézményt irasban, (eldzetes) szakértdi javaslat keretében ki nem jeldli.
A felvételre keriild sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa az iranyelveknek
megfeleléen nem életkor, hanem illeszthetdség (4llapot / diagnézis / egyedi igények/
ovodai adottsagok) mérlegelése €s optimalizaldsa alapjan torténik.

A felvétel elbirdlasanal a csoportok €s a fejlesztést ellatd pedagogusok terhelhetdségét
figyelembe vessziik, hogy a megfeleld ellatdst valamennyi egyiitt nevelt gyermeknek
el6iras (jogszabalyi kornyezet / szakértdi javaslat) szerint ellathassunk. Az egylitt neveltek
¢s kortarsak jogainak védelmében a szakmai ajanldsoknak megfelelden egy csoportba
lehetdség szerint csak egy, csoportlétszamnal 3 gyermekként figyelembeveendd koddal
vagy maximum kettd, csoportlétszamnal 2 gyermekként figyelembeveendd koddal érkezo
gyermek ellatasat vallaljuk. Ezen létszam folott az egyiittnevelés természetébdl eredd,
gyakori ,,rendkiviili” helyzetek / események miatt nem tudjuk garantalni a zokkendmentes
ovodai ¢let biztositasat. Ezen keretek kozott tudjuk azon gyermekek tovabbi ellatasanak és
fejlesztésének megkezdését biztositani, akik az Ovodaba 1épést kovetden kapnak
diagnozist. Illetve azon sajatos nevelési igényli gyermekek folytatdlagos ellatasat a

szakértdi bizottsag hatéves korban meghosszabbitott dvodai fejlesztés mellett dont.
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10. Amennyiben a gyermek fejloddése megtorpan / sulyos vagy veszélyes viselkedésszervezési
nehézségeket mutat, és ezt nem tudjuk az 6voda keretein beliil, pedagogiai modszerekkel
legfeljebb harom honap alatt jelentésen csokkenteni, jogunk és kotelességiink a gyermek
¢s kortarsai érdekében soron kiviili feliilvizsgalatot / athelyezést kezdeményezni. A
problémak orvoslasanak érdekében, rendkiviil indokolt esetben a gyermeket intézményen
beliili masik csoportba athelyezhetjiik.

11. Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a sajatos nevelési igényl gyermek
betolti a hatodik életévét, a jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen szakértoi
feliilvizsgalatra / beiskolazasi vizsgalatra kiildjiik az integraltan nevelked6 gyermekeket. A
vizsgalat kérésekor jelezziik a szakértoi bizottsag felé a neveldtestiilet dontését arrol, hogy
a gyermek meghosszabbitott 6vodai nevelését javasoljuk-e, illetve vallalni tudjuk-e.

12. A mérlegelés és dontés joga az intézményt terheli a belsd viszonyok ismeretében és
figyelembe vételével.

13. Az ¢életvitel szerint teriileten lakastol megfeleld kapacitds esetén eltekinthetiink, de
kapacitashiany esetén ellendrizhetjiik a jogszabalyoknak megfelelden és a felvételi
kérelmet ilyen indokkal el is utasithatjuk

14. A korzetiinkbdl érkezd gyermekek a beiratkozasig torténd jelentkezése esetén els6bbséget
¢lveznek a felvételi eljards mas ismérveinek figyelembe vételével, &m a befogadd

nyilatkozatok kiadésa, és a férOhelyek feltoltése utan ezzel élni nem tudnak.

Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az ovoda vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést megalapozo
indokoléssal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatdssal 15 munkanapon beliil hatarozati
formaban értesiti a sziilot, tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele
esetén indokolas nélkiil értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét is.

Az 6vodavezetd altal elsé fokon hozott elutasitd hatarozat ellenei jogorvoslati kérelmet,

masodfokra a jegyzének cimezve az intézményvezetdnek kell benyujtani 15 napon beliil.
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A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet
magaban foglal6 foglakozasok keretében folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitva
tartastol kezdédden a zarasig ,,foglalkozasokbol” all, s nem pedig feliigyeleti feladatokbol. Az
ovodai tevékenységek zavartalan mitkodése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkank
eredményessége érdekében a gyermekek reggel legkésébb 820- 6raig érkezzenek be sajat
csoportjaikba, az iskolakételes kort gyermekek 82 6raig érjenek be az 6vodaba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
o6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valo foglalkozast.

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan vald tdvozas rendjét meghatirozza. A sziild csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja
kés6bb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tdjékozodjanak gyermekiik csoportjanak

napirendjérol.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:

a) Reggel legkésébb 8%-ig.

b) Délben 124°-13'%-ig. Ez id4 alatt vihetik el azok a sziilok a gyermekeiket, akik ebéd utan

szeretnék hazavinni gyermekiiket.

c) Délutan 15'>-tél folyamatosan.
Mindezeken til a hazirend tartalmazza az dvoda altalanos napirendjét. Az egyes csoportokhoz
tartoz6 hirdet6tablan a csoportok egyéni napirendje megtekinthetd, melyet az
6vodapedagdgusok a gyermekek ¢életkordnak megfeleléen készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikdnak megfeleléen valtozatos. Ezért
kérjiik, hogy az évodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen okndl fogva

(statusz vizsgalat, oltas, stb.) a hazirend szabalyozasatol eltéréen hozzdk az dvodaba.

o [Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba ¢és adjak at az
6vodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az dvodapedagogustol kérjék ki. Feleldsséget
csak ebben az esetben tudunk vallalni.

e Az ovoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
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Az o6voda kapujat a gyermekek biztonsaga érdekében mindig zarjak be!

A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrdl a sziilo, illetve az altala megbizott személy koteles a pedagdgusokat
irasban értesiteni.

A sziild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Iskolas gyermek nem tartézkodhat
az Ovoda teriiletén sziili feliigyelet nélkiil, kivéve, ha kisebb testvéréért jott (sziild
irasos engedélyével) de akkor is mihamarabb (az udvari balesetek elkeriilése miatt) el
kell hagynia az Ovoda teriiletét Az ovodapedagdgus altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziild, vagy az érte jovO személy a felelds.

Valas esetén a birosagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda kdteles mindkét
szll6 szdmara a sziil6i jogoknak megfelelen eljarni. Az 6voda nem kapcsolattartasi és
lathatasi teriilet.

Amennyiben a csaldad onhibdjan kiviil, vagy mds okbol nem tud a gyermek
hazavitelérdl a zards idejéig gondoskodni, arrdl telefonon értesitse az évodat. Ha ez
nem torténik meg akkor az 6vond kdteles 17 6ra utan a megfeleld hatosagot értesiteni.
Amennyiben a sziilé az akadalyoztatasat még idOben jelezte, akkor az ligyeletes 6vond
¢s a gyermek az 6vodaban varja meg a sziil6 érkezését.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban. Az 6vodas kortl gyermekek
a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tart6zkodni.

A sziild megérkezése utdn gyermeke épségéért felelés. A Munkavédelmi Szabélyzat
eldirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatasaért a délutani
érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt kérjiik az 6voda épiiletét €s az udvarat mihamarabb
elhagyni. Az 6vodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért
vallalnak feleldsséget, akiknek a sziilei még nem tartézkodnak az 6voda teriiletén. A
csoportbol és az udvarrol valo tdvozas utan a sziild felel a gyermek biztonsagéaért, a
gyerekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziild jelenlétében is

érvényesek.
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Altaldnos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység

6:30-10:30 Folyamatos  jatéktevékenység, egyéni-, ¢és  mikrocsoportos
tevékenységek, folyamatos tizorai, testapolasi teendok.

Jatékba integralt tanulési tevékenységek

10:30-12:00 Udvari jaték, séta, futas, kocogas

12:00-13:00 Ebéd

13:00-15:00 Pihenés

15:00-17:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikro csoportos tevékenységek

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokéasok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezeté 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl

valo jelentds iddbeli eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

1. A tavolmaradas kérésének, elbirdldasdanak, engedélyezésének és igazolasdanak eljardsrendje

1. 1. Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul:

- Ot nevelési napot mulaszt

Az 1998. évi LXXXIV torvény 15.§ (1a) értelmében az 6vodavezetd felhivja a csaladi potlek
jogosultjat a torvényben meghatarozott jogkovetkezményre. (Ertesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése.)
Tovabba a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérodl €s illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes
csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot, illetve a gyamhatdsagot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak

feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast
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kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodéba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

- Tizenegy nevelési napot mulaszt

Az Ovoda vezetéje a mulasztasrol tajékoztatja a teriiletileg illetékes Kormanyhivatal
Szabalysértési Hatosagi Osztalyat.

- Husz igazolatlan nevelési nap esetében
Az Ovodavezetd kezdeményezi a csaladtdmogatdsi ligyben eljaro hatdsagnal (Magyar

Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. Az intézkedést megkiildi a Gyamhatosag részére is.

1. 2. A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak
bejelentése.

Ovodai nevelésbél valo tavollét igazolasa

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szlileit. Ezért az O&6vodapedagdgusok felé¢ kotelezettség a sziiléi elérhetdség
valtozasanak pontos bejelentése.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is. A tobbi kisgyermek egészségének
védelme érdekében orvosi igazolas nélkiill a pedagogus nem veheti be a
gyermeket. Ennek megvalosulasat az évodapedagogusnak a felvételi és hianyzasi
naploban dokumentalni sziikséges.

e Az 6vodabdl betegen, lazasan kiadott gyermeket csak orvosi igazolas ellenében
vessziik be. Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus tgy itéli meg, hogy beteg a
gyermek, ¢és kéri a sziilot arra, hogy gyermekét orvoshoz vigye, masnap csak
orvosi igazolassal hozhatja 6vodaba.

e A hianyzas igazolasanak dokumentumait az dvoda fenntartdja taniigy-igazgatasi

ellendrzés keretében vizsgalja.
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e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a gyermek beteg volt és hidnyzéasat az eléz6ekben meghatirozottak szerint
igazolta,

- a sziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba (1. sz. melléklet),

- a 10 napon tuli (nem betegség miatti) tdvolmaradast irasban, az erre alkalmas
formanyomtatvanyon, a sziil6 eldzetesen bejelentette az dvodavezetdnek ¢€s a
tavolmaradasra engedélyt kapott. A 10 napon tuli tavolmaradasat csak az
ovodavezeto engedélyezheti (2. sz. melléklet).

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
o Fertdz0 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az dvoda vezetdjénél.
e Nem betegségbdl adodo hianyzast a sziildnek eldzetesen, vagy az dvodai foglalkozasok
megkezdése eldtt személyesen, telefonon vagy irdsban jelentenie kell az 6vondknek.

2. Egészségiigyi szabalyok

Az intézményben nem rendel orvos €és védond.

Sziikség esetén a sziild koteles a gyermek haziorvosat gyermekével felkeresni oltas,
vizsgalat, szlirés céljabol. Beiskolazas eldtt kotelezd a gyermek orvosi vizsgélata, latas és hallas
szlrése egyarant.

A sziil6 koteles jelezni az intézményvezetonek, illetve az 6vodapedagogusnak, ha a
gyermek 1l-es tipusu diabéteszben, taplalkozasi zavarban, egyéb allergiaban szenved és
emiatt kiilonleges étkezést, ellatast, gondozast kell az intézménynek biztositania
gyermeke szamara. Az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ében rogzitett
eljaras szerint, a jogszabalyban foglaltak szerinti ellatasban részesiil.

Az ovodaba beteg, gyogyszert szedo, még labadozo gyermek bevétele tilos.

Amennyiben a gyermek hajaban é16skoddket talalnak, azt kotelesek megfelelden lekezelni,
kérjik, csak megfelelden hajkezelt (tetli és serke-mentes) gyermeket hozzanak dvodéaba a
tobbiek védelme érdekében. Ha ilyen probléma adodik, azt kérjiik bejelenteni, természetesen

megfeleld tapintattal, diszkrécioval kezeljiik.
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Az egészséges életmdd, az étkezés, kiilonosen a magas cukor-, sé6-, és telitett zsir-
tartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek, gyiimolcsok, tejtermékek

fogyasztasanak 6sztonzése.

3. A gyermekek étkeztetése
Az étkeztetés szabalyai

» A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az évoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat az dvoda koteles 72 oran at megérizni (ANTSZ).
» A gyermekek az 6vodaban tizorait kapnak — reggelit nem — ezért kérjiik, hogy otthonrol

ne engedjék el ket reggeli nélkiil.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 Oran &t megérizni (ANTSZ, Nébih),
ugyanez vonatkozik a hazi készitésii sziiletésnapi vagy névnapi kinalas céljabol behozott
¢lelmiszerekre. Nem vonatkozik ez az egész csoport szdmara vitamin poétlasara szolgald plusz
gylimolcsre, zoldségre.

Az 6vodai étkezést - a sziil6k tdmogatasat is €élvezve - naponta gyiimolccsel €és zoldséggel
egeszitjiik ki. Ehhez viszont kérjiik a vasarlast igazol6 blokkot a gyiimolccesel egyiitt leadni,
illetve sajat termesztésii z6ldség, gylimolcs esetén egy irdsos nyilatkozatot, hogy a permetezés
utani varakozasi ido letelt.

A sziikségleteknek megfelelé — a csoportok tobbségében folyamatosan szervezett — tizorai
10:00 oraig tart. Ebéd: 12:00-13:00, uzsonna: 15:00 6ra utan kertil elfogyasztasra.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb

¢élelmiszerekkel.

A téritési dijak befizetésének rendje

A Sziild gyermeke részére az étkezés szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. Az a sziild, aki
nem jogosult a kedvezmények igénybevételére az étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij
mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol
a sziil6ket tajékoztatjuk. Diétas étkezést biztositani tudunk az arra szoruld gyermekek részére,

ha a sziil6 rendelkezik szakorvosi javaslattal.
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A befizetések eljarasrendje

2022. szeptember 30-ig az étkezési dij kiszamitasa utdlag, a jelenléti iv alapjan torténik. 2022.
oktober honaptol kezdddden az étkezési dij fizetése mar eldre torténik. A honap soran
eléforduld mar kifizetett napok jovairasa a kovetkez6 honapban keriil jovairasra.

A befizetés minden honapban a fenntarté altal kiadott és a csoportos évodapedagogusok altal
kiosztott atutalasi postautalvanyokon keresztiil torténik. A fenntarto altal kiadott tajékoztatas
szerint a befizetés banki atutalassal is teljesithetd.

A Sziilo felelossége, hogy eleget tegyen fizetési kotelezettségének.

Etkezési igény lejelentése

Hianyzas és a gyermek visszatérése esetén az ¢étkezések lemonddsa, igénybevétele a
visszatérést, ill. hidnyzast megel6z6 nap 11:00 6rdig lehetséges telefonon vagy személyesen.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a téritési dij jovairasara nincs mod.

e Hidnyzas esetén csak az elso napon lehet elvinni a Konyhdrdl az ennivalot!
o Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy hidanyzds esetén a téritési dijat NEM fizetok is
kotelesek lemondani gyermekiik étkezését!

o A lemondott étkezés nem visszarendelheto.

A kedvezményes (ingyenes) étkezési tamogatds igénybevételének eljardasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az dvodai nevelésben részesiild gyermek utan ha:

o Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasarol a hatarozat

o Tartosan beteg vagy sajatos nevelési igénvii, vagy olyan csaladban él, amelyben

tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek,

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; magasabb Osszegili csaladi potlék megallapitasardl szold hatarozat,
illetve tartos betegség esetén a szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakértdi és

rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.



26

¢ Olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gvermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; magasabb Osszegli csaladi potlék megallapitasardl szolo hatarozat

e Olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjin az egy fére juté havi

jovedelem osszege nem haladja meg a netté minimalbér 130 szdzalékat.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

6vodai nevelés esetén; /a jogosultsdg megallapitasa dnbevallason alapul, jovedelemigazolast
nem kériink/

o Nevelésbe vették

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez

bolcsddei ellatas és 6vodai nevelés esetén; hatarozat a nevelésbe vételrol.

Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalméval a sziil6 biztositja a gyermek szdmdara a napi haromszori
étkezést.

Délelotti kirandulason résztvevo csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljirdsrendje
o Orvosiigazolas és javaslat alapjan az dvodai étkeztetését ellaté Féz6konyha biztositja az

étel érzékeny gyermekek ellatasat. Ebben az esetben a két darab harom részes ételhordot
a sziilo biztositja.

O Amennyiben a dietetikust is foglalkoztato Foz6konyhdnk nem tudna biztositani az étel
érzékeny gyermek ellatasat, az intézmény megkeresi azt a diétas étkeztetést biztosito
élelmezési vallalatot, amely tud szallitani megfelelo diétas étkeztetést. Ha ez a sziilonek
nem felel meg, a sziilo koteles gondoskodni gyermeke étkeztetésérol az alabbi
feltételekkel:

* A sziild az ételt jol zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.

* Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten
torténd tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevok szadmanak fiiggvényében
kell6 kapacitasu hiitdberendezésben.

= Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell kiszolgélni.
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= Az étel atforrositasara megfeleld berendezés, pl.: mikrohullamau siit6 kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kdzvetleniil fogyasztas el6tt atforrositva a talalast
végz0 személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak
felligyeletérol, hogy abbol mas gyermek ne fogyaszthasson.
Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak megfelelden kell
kezelni.
Az edény mosogatasat a szokasos eldirasoknak megfelelden kell végezni. A sziilo a feltételeket
tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja és errdl irdsban nyilatkozik. A talalokonyhan ilyen

tipust tevékenység végzéséhez az ANTSZ engedélye sziikséges.

4. A gyermekek szamdra behozhato targyak eljardsrendje
Ha az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem

felell
Ruhazat

e A gyermek ruhazata legyen praktikus, kényelmes, tiszta, az id6jarasnak megfeleld.

e Higiéniai, és esztétikai okok miatt feltétleniil gondoskodjanak tartalék ruhardl (min. 2
valtas).

e Legyen a gyermekeknek valtocipdje (szandal, vagy vaszoncipd). Papucsot, klumpat
balesetveszély miatt nem hasznélhatnak.

e A ruhadarabokat és a cip6t is a gyermek jelével felismerhetd modon lassak el. A
gyermek valtoruhajat, cipdjét a jelénél helyezzék el.

o A gyermekek udvari jatszasahoz is kériink valtoruhat biztositani, amiben jol érzi magat

és nem probléma, ha bepiszkolodik.

Ekszerek

o Az ¢kszerek tobbsége balesetveszélyes (gytlirti, karkotd, nyaklanc), ezért ezek

hasznalata nem ajanlott.

o Az ¢értékes €kszerek épségéért, megdrzéséért az 6voda nem tud feleldsséget vallalni.
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Jatékok

Az 6voda megfeleldségi jellel ellatott eszkozoket, ill. jatékokat biztosit a gyermekek
szamara, ezért nevelOtestiiletiink nem javasolja az otthoni jatékok 6vodai hasznalatat,
fokozott figyelemmel az agressziv, balesetveszélyes jatékokra (pisztoly, kard, stb.).
Nagy értekli jatékok megolrzéséért, épségéért az Ovoda nem vallal felelosséget.
Kedvenc jatékeszkéz bemutatasra behozhatd, de, ha jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszk6zokhoz hasonldan kezelendd (mindenki jatszhat vele a nap folyaméan)
megrongalddasuk esetén azonban az dvoda feleldsséget és kartéritést nem vallal
ezekért.

A kerékparokat a kerékpartaroloban helyezzék el. Orzésiiket az 6voda nem tudja
biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt kartérités és
felelosség nem terheli.

A gyermekek szdmara megengedett, ill. ajanlott behozhatd otthoni jatékszerek a
kiilonb6zé szorme allatkdk, kenddk, pelenkdk, parndk, esetleg tarsasjatékok,
jatékkartyak. Elhelyezésiik, hasznalatuk csoportonként szabalyozott.

Az intézménybe behozott targyakért felelésséget nem vallalunk, elvesztését,
megrongalddasat potolni nem tudjuk. A behozott alvojatékokat is kérjiikk a gyermek

jelével ellatni.

Elelmiszerek

Egyéb

Csak az hozhat be ¢élelmiszert a gyermeke szamadra, akinek intézmeényi keretek kozott
nem megoldhat6 a diétas étkeztetése.

Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, és az 6voda tisztan tartasat is akadalyozza, ha
a gyermekek az Ovoda teriiletén (6ltdz6ben, udvaron) otthonrdl hozott élelmiszert
fogyasztanak (Tar6 Rudi, csokoladé, stb.).

Sziiletésnapok, névnapok megilinneplése az dvodaban lehetséges, de csak kizéarolag
azokkal tortakkal, sliteményekkel, amelyeknek szarmazasi helyét és szavatossagat a

szlil6 szdmlaval tudja igazolni.

Az o6vodai linnepek ¢és egyéb rendezvények alkalmaval az linnepi vagy egyéb mas
ruhazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.
A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az

adott szakemberrel egyeztetik.
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Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozoi nem tudnak feleldsséget vallalni.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe, fésii) tisztantartasardl az 6voda
dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az dvodapedagogusok jelzései alapjan a sziilo

gondoskodik.

lll. Gyermekek jogai és kotelességei

A gyermek joga hogy ...

az ovodaban, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét
pihend 1d6, szabad i1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsuk, és szamara fizikai és
lelki erdszakkal szemben védelmet biztositsunk.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez vald jogat az O6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében.

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve az 6voda vagy
sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

csaladja anyagi helyzetétdl fliggen ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

a nevelési intézményben fakultativ jelleggel hit- és vallasoktatasban vegyen rész.

egyenld banasmodban részesiiljon.

Biztositjuk a gyermek nemzeti €s etnikai hovatartozasanak elfogadasat.

Biztositjuk a gyermek allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld kiilonleges gondozast,

rehabilitacios célu ellatasat lehetdségeink szerint.
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Ovodank a vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, azonban lehetéséget biztositunk a hit- és
vallasoktatds gyakorlasara a torténelmi egyhazak szervezésében — délutan folyaman, az

intézmény nyitvatartasi idején beliil.

A gyermekek kdtelessége, hogy...

e az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

e betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo6 teriiletek haszndlati rendjét.

e megdrizze, illetbleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje az 6voddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit és eszkozeit.

o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt.

e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

e asziild hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton.

e az dvoda valamennyi dolgozoja és dvodastarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben

tartsa.

IV. Sziil6k az 6vodaban

1. A Sziilok bent tartozkoddasanak rendje

A sziil6k altal hasznalatos teriiletek — jarvanymentes idoszak esetében

» Sziilok éltal hasznalatos teriilet a folyos6 és a gyermekek 61t6zdje.

= Nyilt napok és a beszoktatas alkalmaval csak papucsban tartozkodhatnak a

csoportszobaban a sziilok.

= Az 6vond feliigyelete ald mar, vagy még nem tartozd gyermekek kulturdlt, és
balesetmentes magatartdsaért, az eszkozok, és kozos teriiletek rendeltetésszerii

hasznalataért a sziilo visel felelosséget.
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Jarvanyligyi veszélyhelyzet esetén a mindenkori intézkedési tervben leirt szabalyok
érvényesek a sziil6kre, melyeket minden esetben a csoportos dvodapedagogusok a sziiloknek
online formaban eljuttatnak. Kiemelt szerepet kap az 6v9d, védo, higiénés szabalyok betartasa,
az intézménybe lépéshez sziikséges szabalyok betartdsa (maszk, fertétlenités, homérés,
tavolsagtartas).

Az intézményt a legrovidebb 1don beliil el kell hagynia a latogatonak.

A beszoktatas lehetoségének biztositasa

A sziilok — gyermekeik egyéni igényeinek megfelelden az 6vondvel egyeztetve ¢élhetnek a

beszoktatas lehetdségével.

A sziillokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasa

Neveldmunkankban hangsulyt kap az integrativ stilus, amelyben kialakul a dertis, nyugodt
1égkor, esztétikus, csaladias kornyezet, melyben természetessé valik a gyermekek szamara a
kiilonb6zdség és egymassal valod kapcsolatukban a tiirelem, figyelmesség a sajatos nevelési

igényl gyermekek elfogadésa, az egymas irdnti tolerancia.

Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik, igazi
egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre van sziikség.

Komolyabb probléma, esetleg konfliktus esetén mindenképpen keressék meg eldszor az
érintett személyt, pedagdgust, majd sziikség esetén az 6voda vezetdjét.

A sziil6knek lehetdségiik van az dvoda kiilonboz6 programjain, iinnepélyein részt venni. Nyilt
napokon betekinthetnek az oOvodai élet mindennapjaiba. Az {linnepélyekre a csoportok

késziilnek, melyek megtekintésére a sziiloket is szeretettel varjak.

2. Kapcsolattartas
Az 6voda és a csaladi nevelés dsszehangolasa érdekében dvodankban Sziildi Munkakozdsség

miikédik. Minden csoportbol a megvalasztott sziilo(k) képviseli a csoportjat. A sziil6i k6zosség
maga koziil valasztja meg a vezetdséget. Ez a vezetdség képviseli minden téren a sziilok
Osszességének véleményét. Kérjik a sziiloket, hogy hasznos észrevételeikkel segitsék

munkajukat.
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Egyiittmiikddésre alkalmas forumok

e Sziil6i értekezlet — évente 2-3 alkalommal

e Fogadoora — az 6voda vezetdje, 6vondk és a logopédus, utazd konduktor fogadoorat
tartanak minden nevelési évben. A fogadoorak eldre egyeztetett idopontban zajlanak.

o Ko6z06s rendezvények

Sziil6i Munkak6zosség képviseldi részére biztositjuk a lehetdséget olyan megbeszélésre,
melyen észrevételeiket, javaslataikat fogadjuk, és a tovabbi egyiittmikodés lehetdségeit

megbeszéljiik.

A gyermekek fejlodésérol, személyiségérol csak a gyermek ovéndje adhat tajékoztatast,

kérjiik, az 6voda mas alkalmazottjait ne kérdezzék.

A gyermekek fejlodésérol az érdeklédé sziiloket minden nevelési évben (Osszel és
tavasszal) tajékoztatjuk fogadooran. Nevelési évben minimum egy alkalommal kotelessége
a sziilének fogaddoran részt venni. Sziilé fogaddoran valdo megjelenését az 6vodapedagogusok

1s kérhetik.

3. Sziilok jogai, és kotelességei, kitelességmulasztdas kovetkezményei
Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a magasabb jogszabalyokban

meghatarozott egylittmiikodési és tdjékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint

tegyen eleget a sziildknek, a johiszemiiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.
Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfeleléen
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) t4jékoztatjdk egymast az adott koriilmények

fennallasarol.

A sziil6 joga, hogy:
e az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden

kérdésrdl, a gyermekét neveld pedagdgus munkajardl, az 6voda mitkddésérol.

e tajékoztatast kapjon a gyermekét érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az o6voda vezetdjéhez, pedagogusaihoz, az 6voda sziil6i

szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil, érdemi vélaszt kapjon.
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az intézmény mikodését szabalyozd dokumentumokat megismerje (Pedagogiai
Program, SZMSZ, Hazirend), azokat véleményezze.

gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgalat intézményét.

részt vegyen a sziil6i munkakozosség képviselok megvalasztasdban, mint valaszto, és
mint megvalaszthato személy.

halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 térvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon.

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

gyermeke 6vodapedagogusarol értékeld kérddivet toltson ki, az 6voda Onértékelési
programjaban meghatarozott médon,

az intézményvezetd munkajat értékelje a vezetd megbizdsdnak masodik és negyedik
évében, az 6voda Onértékelési programjaban meghatdrozott médon.

panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a sajatos nevelési igényll gyermeket neveld sziillét megilleti, hogy gyermeke a
megfeleld pedagogiai, gydgypedagogiai, konduktiv pedagogiai fejlesztést megkapja.
szabad 6vodavalasztds a gyermek érdekének megfelelden (kiilonleges gondozashoz
valo jog, vallasi, vildgnézeti, etnikai hovatartozas szerint).

az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez k6tddo adatokat

megismerhesse (Onytv. 6. § (8) bekezdés).

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl .

érvényesitse gyermeke jogait és kotelességeit.

egylitt miikodjon az 6vodaval.

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6é 6vodapedagdgusokkal, és
tdjékozodjon gyermeke 6vodai eldmenetelérdl, sajatos nevelési igényli gyermek esetén
a gyogypedagdgusokkal is.

harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.
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tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irdntuk.

elosegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton ¢€s a fejlesztd foglalkozdsokon valo részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd dvodapedagogusok kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre
javaslatot tesz. [Nkt. 72.§. (1-5)] Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild
nem tesz eleget, a jegyzO0 hatosagi eljards keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara.

az étkezési téritési dijat az dvoda altal megjeldlt formaban (csekk vagy banki dtutalds),
pontosan fizesse be, ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg, illetve hianyzas esetén
mondja le.

arendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil6 sziilé gondosan figyelje a kiadott
hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kovetkezd hatarozatot iddben be
tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

a rendszeres gyermekvédelmi timogatasban, ingyenes étkezési tamogatasban részesiild
sziil6 - gyermeke hianyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a
mulasztott napokra.

évente legalabb egyszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szold dvodapedagdgusi
fogaddoran és az ott elhangzottakat aldirdsaval dokumentalja.

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen részt
a gyogypedagogusok altal szervezett fogaddoran, hogy a gyermek fejlesztésérdl,
fejlodésérol megfelelden tajékozodjon.

amennyiben az 6voda vezetdje, az 6vodapedagdgus és a logopédus jelzi, hogy a
gyermekkel egészségligyi, vagy egyeb probléma van, a sziild kdételes kivizsgéltatni
(orvosi, szakértéi, pszicholdgusi, pszichiatriai), eredményérdl az intézményt
tajékoztatni.

sziikség szerint megjelenés Szakértdi Bizottsag elott — ovodaba 1épés eldtt és tankoteles
korban.

amennyiben a sziild gyermekét atadta, vagy atvette 6vodapedagogustol az intézményt

koteles elhagyni, annak tertiletét jatszotérként nem hasznalhatja.
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az iskolakezdés aloli felmentést a sziilonek kell kezdeményezni a megfeleld hatosagnal
(Oktatasi Hivatal).
az 6vodaba jaras aloli felmentési kérelmet a sziil0 irasban nyujthatja be nevelési évben

az intézményvezeto felé.

A kotelességmulasztas kovetkezményei

Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, az 6voda

tapasztalata, ill. megitélése alapjan, akkor kotelessége jelezni:

= ateriileti illetékes Gyermekjoléti Szolgalat felé,

» gyermekbantalmazas, sulyos elhanyagolds, vagy egyéb mas sulyos
veszélyeztetd ok fennallasa esetén a hatosagok felé,
= iskolaérettség megallapitasa érdekében a Szakszolgalatok felé,

» igazolatlan hianyzas esetén a torvényi eldirdsoknak megfeleléen eljarni.

A csoportos igény illetve érdekérvényesités joga

A sziilék a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az 6voda vezetdjétdl. A

tajékoztatas kérésének formdja torténhet szoban, vagy irdsban. Az intézményvezeto a sziillok

megkeresésének idépontjatol 15 napon belill intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma

alapjan a valasz megadasarol.

A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos:

a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,

a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti

értekezleten eldterjesszEk, és a fenntartohoz tovabbitsak.
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Panaszjog

A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetoségek
Intézményvezetd

Jegyz0: torvény, jogszabaly sértés esetén

V. Nevelomunka

1. Kapcsolattartds a pedagiégusokkal, gyogypedagogusokkal (logopédus, utazo konduktor)
Az 6vond a nevelési — tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki tevékenység irdnyitoja, ezért

csak rendkiviili esetben keriilhet sor a gyermekekkel k6zos tevékenységek megzavardsara.
Gyermekekkel kapcsolatos informaciot csak a gyermek sajat 6vondi, ill. az dvoda vezetdje

adhatnak.

Az 6vono és a gyogypedagogusok fogadooraja
A sziilok a meghirdetett id6pontokban vagy eldzetes egyeztetés utan vehetnek részt a
fogadordk barmelyikén. Megjelenésiiket, a fogadooran vald részvételiiket aldirasukkal

dokumentaljak.

A gyermekek értékelésének rendje, dokumentumai

Dokumentumok

e anamnézis lap (Ismerkedés a gyermekkel) — a sziil6 tolti ki; tartalmazza a gyermek
adatait,

e mérdlapok — vezetése folyamatos évente kétszer (egészséges €letmod teriilete, érzelmi,
¢let, értelmi fejlodés, jatékos tevékenységek teriiletei), ebbe a sziild betekintést nyerhet,

¢s kovetheti gyermeke fejlodésének menetét,

e gyodgypedagdgiai felmérés — megbeszEli a sziildvel fogaddora keretében.
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2. A jutalmazo és fegyelmezd intézkedések formadi és alkalmazdsanak elvei

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet — a gyermek magatartdsara, beszédére, cselekedetére.
A batoritd nevelés és az er6szakmentes kommunikécio elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j0” meger0Ositésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig onmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
e szdbeli dicséret négyszemkozt
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott
e szobeli dicséret a sziild jelenlétében
e simogatas, 0lbevevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,

e csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai:

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason til, a
kivanatos magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas, megszégyenites,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem

a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:
o rosszallo tekintet, elutasitd gesztus,
e szobeli figyelmeztetés
e hatarozott tiltas
e leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés
e bizonyos jatéktol meghatarozott iddre valo eltiltas

e mas tevékenységbe valo athelyezés
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e Dbizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

e aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:
o kovetkezetesség
e rendszeresség;
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is erdsitsék

gyermekeikben.

3. A beiskolazds ovodai eljardsrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban taldlhatjak meg. A tankoteles kora
gyermekek sziildjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara vald felkésziiltségrol.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziilo kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek 6 éves kora elott
megkezdje az iskolat.

2011. évi CXC. torvény 45. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév

elsd tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezo szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évében
januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezo szervhez. Ha az eljarasban szakértot

kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki.

A tankotelezettség 6 éves korban torténé megkezdése aloli felmentést a sziilonek
kérelmeznie kell. A sziildi kérelemben barmilyen relevans ok indok leirhato, igy a sziilé
leirhatja, miért, milyen okbol kérelmezi a felmentést, milyen koriilmény, allapot, tény
teszi azt indokoltta. Az eljarasban ezeknek a koriillményeknek a vizsgalatara keriil sor. A

sziilo a kérelméhez barmilyen, altala fontosnak tartott iratot, dokumentumot mellékelhet
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(pl. orvosi igazolast). Csatolhat a kérelemhez gyermek fejlettségét alatdmasztd oSvodai
dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzd dvodapedagdgusok €s az dvodavezetd
elézetesen ellat aladirasaval, illetve az 6voda korpecsétjével. Amennyiben az eljarasban
specialis szakértelmet igényl6 kérdés eldontése sziikséges, a hatésag szakértot rendelhet
ki.
A dontéshozo allami szerv az Oktatasi Hivatal.

Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva all6 hatarid6 elétt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig o0vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem

benyujtasara nincs sziikség.

Az SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI
tipust vizsgald szakértdi bizottsdg véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben
akkor hatdlyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,,tovabbi egy év 6vodai nevelését javasoljuk™
mondatot.

Sziildi kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettségének halasztasat a Gyamhatosag is
kezdeményezheti kérelem benytjtasaval a megadott januari hataridéig az Oktatasi Hivatalnal.

Az eljaras ligyintéz¢si hatarideje 50 nap.

Ha a sziil6 kérelemmel ¢l az OH felé, minden esetben jelezze gyermeke 6vodapedagdgusai
fele.

Amennyiben az OH megkiildte a hatirozatot a sziilének, kérjiik, hogy haladéktalanul
mutassa be azt az 6vodaban. A KIR-ben az OH rogziti dontését.

Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (OH) dontésével, a kdzigazgatasi
birdsagnal keresetet indithat (2021 nyara 6ta van erre lehetdség). A birdsag a keresetlevelet, a
birésadghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 napon beliil birdlja el, a hatdrozatat ugyanezen
hataridon beliil irdsba foglalja, és a felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamint
45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév
elsé napjaig. Kérjiik, hogy a sziild, az 6voda vezetdjének a jogerds birosagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

Szakértdi bizottsag szakvéleményének, vagy az OH ezt magiban foglald hatarozatanak
hidnyédban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai

beiratasok iddszakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.
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VI. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

Az 6voda adatkezelési szabalyzata alapjan az alabbi adatokat tartja nyilvan: a gyermek
neve, sziiletési helye ¢és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag teriiletén vald

tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama.

A gyermek:
o sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartézkodasi helye, telefonszama,
e agyermek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok,
e agyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok
o felvételével kapcsolatos adatok,
e az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
e jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
e a gyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,
e kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,
e a gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,

e agyermek, oktatasi azonosité szama

Az ovoda nyilvantartja a gyermek utan csaladi potlékra jogosult nevét, lakohelyét,
tartozkodasi helyét, telefonszamat (Nkt. 41. § (4) bekezdés b pont). Ezen adatokat az
intézmény, akkor is koteles nyilvantartani, ha ez a személy nem a gyermek sziilgje, torvényes
képviseldje (Nkt. 41. § (4) bekezdés i pont). Ha a sziild, torvényes képviseld nem adja meg az
adatokat az ovodanak, akkor az intézmény ezen adatokat a csaladtamogatasi ligyben eljaro

hatosagtol szerzi be. (Nkt. 41. § (4b) bekezdes).

Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziil6t tajékoztatni kell arrél, hogy az
adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelezd. Az onkéntes adatszolgéltatasra vonatkozo

sziil6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

A megfelelo tajékoztatas eljarasrendje
* A sziilokkel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a

hozz4jarulésan alapul-e vagy kotelezo.
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* Egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrol, igy kiillonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat.

* A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira ¢€s

jogorvoslati lehetdségeire is.

A személyhez fiiz6d6 jogok sérelme esetén a jogérvényesités formai

A személyhez fiz6d6 jogok a torvény védelme alatt allnak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet

szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatdsag (NAIH) hatésagahoz, a birdsaghoz fordulhat. Az adatvédelem és

az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje
e Amennyiben a sziil6 Onkéntesen szolgaltatott adatait torOltetni szeretné, azt az
6vodavezetdnek irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait
kezeld alkalmazottaknak.
e A sziild a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil kdteles irasban bejelenteni

az 6vodapedagogusnak, 6vodavezetdnek, aki intézkedik az adatok mddositasarol.

VII. Biztonsag az intézményben

A gyermekekre vonatkozo védo - 6vo intézkedések

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartdzkodas soran be kell tartaniuk bizonyos az
egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat. A tevékenységeikkel egyiitt jard
veszélyforrasokat megismerve, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az 6vodai nevelési év
megkezdésekor, illetve sziikség szerint év kozben is (kiranduldsok és egyéb programok, uj
gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfeleléen ismertetjilk velik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaploban is

dokumentaljuk. Ezen magatartasformakat pedig kovetkezetesen betartatjuk veliik.


http://www.naih.hu/
http://www.naih.hu/
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Kérjiik a sziiloket is a szabalyok kozos foganatositisara és betartatasara!

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando elirasok:

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszerii hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani csendes pihend, alvas

friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az dvodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

a csoportszobaba valtocipoben 1éphet be.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az ANTSZ és a Nébih altal meghatarozott szabalyokat

szigoruan be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

A gyermekek ovodaba 1épésekor — a jelentkezés soran — a sziilének t4jékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késObb jut az érintett
6vodapedagdgus tudomasdra, ¢élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozésaval.

Az 6vodaban megbetegedd ldzas gyermeket a sziilonek az értesitéstol szadmitott
legrovidebb id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6 be az 6vodaban.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, ldbadoz6d gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az

ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
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Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fert6tlenités, védooltas).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos az udvarba, épiiletbe a vezet6 engedélye nélkiil allatot behozni!

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé eldirasok:

a helyiségek €s az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszerli hasznalata

alvasiddben csak az 6vodapedagdgus altal engedélyezett tdrgyat tarthatja maganal

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

az ¢épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutdn bejelentette az
o6vodapedagdgusnak, s csak akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette
tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

Erkezéskor a sziilék személyesen adjak 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen modon jelezzék tdvozési szdndékukat. A
gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarjanak hasznalata valamennyi dolgozo
és sziild feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabdl. Tiz éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak
abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziilé ezt sajat feleléségére irasban

Kkéri.
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Bombariado, Tiizriado
Bombariado, ill. tlizriad6 esetén a menekiilési tervnek megfelelden jarunk el..
Dohanyzas

Az ovoda teriiletén, valamint az intézmény 5 méteres korzetében dohanyozni tilos —

dolgozdknak és a sziiloknek is!
Biztonsagos kornyezet

Az 6vodapedagdgust beszélgetéssel ne vonjak el a csoporttol, csak sziikség esetén rovid idore,
mert eldidézheti baleset kialakuldsat, és zavarja a nevelémunka folyamatat.

Ugyeljenek az 6voda kiilsd és belso rendjére, tisztasagara és cselekvden tdmogassak az 6vodat

nevelési feladataink ellatasaba.

Az 6voda teriiletére allatot behozni tilos (kutya, macska).

Ové-, védo szabalyok

o A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet. Ha a sziild gyermekét a pedagdgustol
atvette, a tovabbiakban teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért.

e Az 6vodan kivil szervezett sétak, kirandulasok csak abban az esetben szervezhetok,
ha ahhoz a sziil6 alairasaval hozzajarult. Helyben 2 f6 kiséro, telepiilésen kiviil 3 6
kisérd sziikséges.

e A csoportokban a gyermekek életkoranak megfelelden ismertetjiik egészségiik €s testi
épségiik védelmére vonatkozd eldirasokat, veszélyforrdsokat és az elvarhato
magatartasformat, amit a gyermekeknek be kell tartaniuk. A sériiléstdl fliggden orvosi
ellatasrol gondoskodunk, a sziildt értesitjiik.

Az edzettség, ellendlld képesség fejlesztését naponként szabad levegdn tartdzkoddssal is
biztositjuk. Ennek érdekében kérjiik, hogy a gyermekek oltdztetése a napi varhatd iddjarasnak
megfelelden torténjék. Valtoruhazatrol (alsonemti, felsdruhazat, benti cipd) a sziildk jellel

ellatva gondoskodjanak.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
o A sziild gyermekét atoltoztetés utdn az 6vondnek adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputdl sem.
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Délutani udvari ¢let esetén kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

Az dvodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve
fel a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az dvodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének vagy az ott tartozkodd 6vodapedagdgusnak.

Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

VIII. Alkalomszerii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszerQi téritéses programokra a sziiloktdl éves szinten beszedheto legmagasabb

osszeget csoportonként a sziilok szeptemberben, az elsé sziiloi értekezleten allapitjak meg.

Ennek elfogaddsardl a sziilok hatirozat formajaban dontenek. A dontés értelmében az

elfogadott programokat a sziil6k finanszirozzak. Az 6sszeg meghatarozasakor figyelembe kell

venni a nehezebb csaladi koriilmények kozott nevelkeddé gyermekeket — szdmukra is

megteremtve a realis elérhetdségét. Gyermeket anyagi, szocidlis helyzete miatt nem érhet

megkiilonboztetés.

A hatarozat nyomtatott formajat az 6voda irattdraban helyezziik el.

Ilyen programok pld:

Babszinhaz, népmese napja,

Irodalmi, zenés gyermekmiisorok

Latogatas mizeumba, népi kismesterségek szinhelyeire
Kirandulasok, autobuszos kirandulasok

A csoportok eseményterveihez kapcsolddod programok, foglalkozasok
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Téritésmentes szolgaltatasok

e A logopédiai szolgaltatas:

- Az 1j, kiscsoportba bekeriil6 harom éves gyermekek kotelezd logopédiai
szlirését jogszabalyi kotelezettség alapjan sziiloi kérdodives felméréssel végzik a
logopédusok.

- Sziikség esetén beszédjavité és dyslexia megel6z6 foglalkozasokat tart a
gyermekeknek. A foglalkozasokon valo részvételt téritésmentesen biztositjuk.

e Szakértéi bizottsag szakvéleményével rendelkezd kisgyermek esetében az alapitd
okiratunknak megfeleléen biztositjuk a fejleszté foglalkozasokat utazd szakemberek
bevonasaval.

e A pedagogiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az 6voda
eszkbzeinek hasznalata.

o Tehetség pont (tehetséggondozé miihely): az  Ovodapedagogusok a
tehetséggondozds és az esélyegyenléség megteremtése céljabol, jatékos kiilon

tehetségfejlesztd foglalkozasokra irdnyitjak a tehetség igéretes gyermekeket.

IX. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l
€s az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozeéleti, kulturalis

tevékenységgel fiigg 0ssze.

A reklamtevékenység engedélyeztetése:
e A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben a vezetd

jovéhagyasa utan lehet az 6vodaban kifliggeszteni.

Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai
A hirdetétablara csak a vezetd 4altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szordlapokat, plakatokat). Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a

faligjsagra.
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Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése

szigoruan tilos.

X. Eljarasi szabalyok

A hazirend elkészitésének, modositasanak rendje:

Az ovodavezetdje késziti el és a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirend tekintetében a Sziildi Szervezet egyetértési jogot gyakorol.

A hazirend hatalva, hatalvba lépése, érvényessége, feliilvizsgalata

A hazirend a legitimacios zaradékban lefolytatott eljaras utan 1ép érvénybe, és visszavonasig

érvényes.

Személyi:

Kiterjed az 6vodat igénybe vevd minden kisgyermekre és az 6t neveld sziilokre, pedagdgusokra,
alkalmazottakra tovabba az 6vodaval kapcsolatos minden partnerre, igy azon személyekre is,
akik az intézménnyel jogviszonyban nem dallnak, de részt vesznek az 6voda feladatainak
megvaldsitasaban.

Idaobeli:
A Hazirend az évoda vezetdjének jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve a jogszabalyvaltozdsoknak megfelelden.

Az 6vodaba érkezéstdl az 6voda elhagyasaig. Ervényes minden olyan programra, amelyet az
ovoda a helyi programjaban megjelolt.

Teriileti:
Kiterjed az 6voda helyiségeire és az 6vodahoz tartoz6 teriiletekre.

Az 6voda altal szervezett — a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodod — ovodan kiviili
programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmakra, kiilsé kapcsolattartas alkalmaira.
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A Hazirend eloirasainak betartasa az intézmény valamennyi alkalmazottjara és sziilore

nézve kotelezo.

A Hazirend betartasat és betartatasat az dvoda vezetdje ellendrzi.

A Haézirend szabalyainak betartdsait minden egyes alkalmazottnak kotelezd ellendrizni,

amelyért az 6voda vezetdje felelds.

A Hazirend modositasi eljarasanak szabalyai:

e Az 6voda vezetdje a neveldtestiilet javaslatait €s a sziilok véleményét figyelembe véve

elkésziti a modositott Hazirendet.

e Megkéri a Sziil61i Munkakozdsség egyetértését.
e A nevelGtestiilet elé terjeszti elfogadasra.

Nvilvanossagra hozatal rendje

A Haézirend minden gyermek és sziil6je szamara beiratkozaskor, illetve annak érdemi
valtozéasa esetén atadasra keriil az dvoda vezetdjétdl, az dvodaban, a sziilokkel egyeztetett

id6pont szerint.

Megismerhetoség folyamatos biztositasa:

Az irodaban valamint minden csoport falitijsagjan megtalalhato.
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Mellékletek

1. sz. melléklet: 10 NAPNAL NEM HOSSZABB HIANYZAS SZULOI
IGAZOLASA

Sziiloi igazolas

2022. ho, -tol, ho, -ig,
nem betegség miatt fog hianyozni az 6vodabol.

A hianyzas oka:

Zebegeny, 2022, ..o

Sziilo alairasa
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2. sz. melléklet: 10 NAPNAL HOSSZABB — NEM BETEGSEG MIATTI —
HIANYZASHOZ OVODAVEZETOI ENGEDELY

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, (sziild, gondviseld,) eziton kérem, hogy a.............cooviiiiiiiiiiiiiii e,

.............................................. nevll gyermekem tdvolmaradasat 2022. ..................
hoé .......... napjatol — 2022. .............. ho .......... napjaig, az ovodai foglalkozasrol
engedélyezze!

HIANYZAS OKa: ..o e
Datum: ...

szllo, gondviseld

A Zebegényi Napraforgd Ovoda és Konyha vezetdje (2627, Zebegény, Millennium sor 1. OM
azonositd: 202467), Leskoné Zador Gabriella a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2)
a) bekezdése* alapjan

sorszam | A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositdja

3. Az igazolt hidnyzés ideje 0l | -ig

a fenti iddszakra, hazirendben meghatdarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hidanyzast igazoltnak tekintem.

Datum: Zebegény, 2022. ..................

valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulo — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatéarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Zebegényi Napraforgé Ovoda és Konyha nevel6i értekezletén.
Helye: 2627, Zebegény, Millennium sor 1.

Ideje: 2022. augusztus 29. 8:00

Jelen vannak:
e Leskoné Zador Gabriella 6vodavezetd
e Zebegényi Napraforgd Ovoda és Konyha alkalmazottai

(a mellékelt jelenléti iv alapjan ... f6) Igazoltan hianyzik .... f6.
Jegyzokonyvvezets: Hornyak Csaba Sandorné
Jegyzokonyv hitelesitok: Gerhardt Angéla, Hirlingné Urban Zsuzsanna

Az 6vodavezetd koszonti a jelenléviket, ismerteti a kovetkez6 napirendi pontot:

e A Zecbegényi Napraforgdé Ovoda és Konyha 2020-ban elfogadott
hazirendjének visszavondsa jogszabaly valtozasok €s az intézmény
nevének valtoztatasa miatt.

e Megkérem a jelenlevoket, hogy az eldzetesen elektronikus uton
kikiildott 0 Hazirendet véleményezzék, majd dontsenek az Intézmény
1) Hazirend elfogadasarol.

Nyilt szavazas: neveldtestiilet — {6
lgen: f6  Nem: {6 Tartozkodott: {6
A Nevelétestiilet a Zebegényi Napraforgdé Ovoda és Konyha hazirendjét ..... igen szavazattal
elfogadta.
HATAROZAT

1, A Zebegényi Napraforgé Ovoda és Konyha nevelétestiilete az Intézmény 2022. szeptember
elsejével életbe 1épd Hazirendjét elfogadta.

Az dvodavezetd megkdszoni a szavazast €s attérnek a kdvetkezd napirendi pontra.

Zebegény, 2022. augusztus 29. jegyzokonyvvezetd



Nevelési értekezlet 2022. 08. 29.

Jelenléti iv
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idopont

Jelenlévo alairasa
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