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és

Zebegény Német Nemzetiségi Onkormanyzat



KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol
Zebegény Kozség Onkormanyzata (székhelye: 2627 Zebegény, Arpad utca 5.
addészam: 15731223-2-13 torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 731223 képviseli: Ferenczy
Erné Ervin polgirmester, mint Onkormanyzat) (a tovabbiakban: Onkormdinyzat),

masrészrol

Zebegény Német Nemzetiségi Onkormdanyzat ( székhelye: 2627 Zebegény, Arpad
utca 5. adoszam: 15828974-1-13, torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 828978 képviseli:
Faludiné Kmetty Eva elndk, mint nemzetiségi nkormanyzat (a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormsinyzat)

mint Szerz6do felek (a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott az alabbiak szerint:

1. Altaldnos rendelkezések

Jelen szerzédést az Onkorményzat valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségek
jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1)-(4) bekezdéseiben
eloirtak alapjan kotik meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak végrehajtd szerve a Marianosztrai Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal)

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkorményzat a helyi nemzetiségi iigyek ellatisa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, ligyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatait a
Magyar Allamkincstar altal miikodtetett ASP rendszer szakrendszereinek igénybevételével
végzi.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - annak székhelyén - biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarél. A végrehajtasrol a Hivatal gondoskodik.

Az Onkorményzat segiti a Nemzetiségi Onkormanyzat palyazati lehetOségeinek a feltarasat és
a palyazatok elkészitését.

A jegyzd/aljegyzd vagy annak — a jegyzdvel/aljegyzével azonos képesitési eldirdsoknak
megfeleld — megbizottja részt vesz a Nemzetiségi Onkormdényzat testiileti ilésein és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét o6raban, mikodéséhez, 6nkormanyzati feladatai elldtasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség — 2632 Zebegény, Arpad utca 5. - ingyenes
hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddo rezsikoltségeket és fenntartasi
koltségeket az Onkorményzat viseli.



A Hivatal biztositja a meghivok, az eldterjesztések elokészitésével és postazasaval kapcsolatos
feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat,
jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések ¢€s a tisztségviselok dontéseinek elokészitését,
a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsoldéd6 nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jaro koltségek viselését.

Az Onkorményzat biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat részére az Onkorményzati
hirdet6tabla hasznalatat a Nemzetiségi Onkormanyzat hirdetményeinek kdzzététele céljabol.

A Hivatal biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat miitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat, és viseli a fenti feladatok
ellatasahoz kapcsolddo koltségeket.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Ssszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika, a selejtezési €s leltarozasi szabalyzat, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési szabalyzat tovabbd a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya a Nemzetiségi
Onkorméanyzatra is kiterjed.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje -

A Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti el6 a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiilete elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzb/aljegyz6
kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat a koltségvetési torvénybodl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allast kovetoen.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az allamhaztartasrol
sz0l6 CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben eléirtakat kell
alkalmazni.

Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére meghatarozott timogatas mértékérsl
legkésdbb targyév marcius 1. napjaig tdjékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

A jegyzd/aljegyz0 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-€ig, ha
a kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggytilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésr6l szolo torvény hatélybalépését kovetd negyvenostodik napig
nyujtja be a képvisel6-testiiletnek.

A Nemzetiségi Onkorményzat a képviselé-testiilet altal jévahagyott éves koltségvetésrol, az
allamhaztartds pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit.

Az Onkormdnyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozata térvényességéért,
bevételi és kiadasi elbiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felels.

4. A koltségvetési eloiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizarolag a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdk.
Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,

bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
mddositania kell koltségvetési hatarozatat.



A Nemzetiségi Onkormanyzat dltal végrehajtott eléirdnyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét
a jegyzo/aljegyz0 késziti eld. Az év kozben indokolt koltségvetési hatarozat médositasardl,
annak eldkészitése utdn, az elnok eléterjesztése alapjan a Nemzetiségi Onkorményzat
képviselo-testiilete dont.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete — az elsé negyedév Kkivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mddositja a koéltségvetési
hatérozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a Nemzetiségi Onkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatairél és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kitelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozé zarszamadasi hatarozat-tervezetet a jegyz6 késziti eld,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete
elé.

A jegyzo/aljegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési
évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6/aliegyz6 gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodésaval
kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl, tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a
kontrollkdrnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzés szabélyozasarol, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a belsé ellendrzés miikddtetésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacié szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Hivatal 14tja el.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlija

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapesolatos pénzforgalmat
a részére és kizardlagos haszndlatara megnyitott 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlajanak megnyitasarél és az ahhoz kapcsol6do
feladatok ellatasarol a Hivatal megbizott munkatarsa gondoskodik.

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban szerepl eldiranyzatai terhére
kizarolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy elndkhelyettese vallalhat kotelezettséget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhéztartasrol sz616
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korményrendeletben foglalt kivételekkel
csak pénzligyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zéen, irasban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre
all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.



8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kdtelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal
vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyaba tartozoé koztisztviseld jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére toérténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolis

A teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy elndkhelyettese jogosult.
A teljesitést az igazolas datumanak é€s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a 368/2011. (XI1.31.) Korményrendelet
55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd, a jegyzd/aljegyz altal irasban kijelslt
személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitdnek a Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdasigi eseményeinek vonatkozésiban
ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megeldzo ligymenetben
az Aht., az allamhaztartasi szamviteli korményrendelet és e megallapodas eléirasait, tovabba a
bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a Nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke vagy elnokhelyettese jogosult.
Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

9. A koltségvetési informacioszolgaltatas rendje
9.1. Informacidszolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével osszefliggd adatszolgéltatasi kotelezettségek
ellatasar6l a Hivatal gondoskodik. Ennek érdekében a Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetési hatarozatat gy fogadja el, s err6l informacidt Ggy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Hivatal megbizott munkatirsa Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozatiban megallapitott
bevételei és kiaddsai kzgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrdl elokésziti az elemi
koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke altal jovahagyott elemi koltségvetésérél a Nemzetiségi
Onkormanyzat hatérozat-tervezete képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil a Hivatal adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a
tovabbiakban: Igazgatsag).

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamol6t, idékozi koltségvetési jelentést és
id6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatosagnak jogszabaly altal meghatarozott hataridében torténé megkiildésérol
a Hivatal gondoskodik.



9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodaséarol nallé konyvet vezet. A szamviteli
nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Hivatal megbizott munkatérsa kezeli és 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban all6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekoévetkezd valtozasokrdl informaciét a Nemzetiségi Onkorményzat elndke szolgaltat a
Hivatal vezet6je szamara.

9.3. Térzskonyvi nyilvantartasba vétellel és ad6szam igényléssel kapcsolatos hataridék és
egyiittmiikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a Nemzetiségi
Onkorméanyzatrél. A torzskdnyvi adat modositasat a Hivatal megbizott munkatarsa valtozés-
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a térzskonyvi
adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkincstar felé.

A Nemzetiségi Onkorményzat esetén okiratnak mindsiil az alapitdst, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovdhagyé Nemzetiségi Onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat,
melyet az elnok koteles a valtozast kovetéen haladéktalanul megkiildeni a
jegyzonek/aljegyzonek.

A Hivatal megbizott munkatirsa a torzskényvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adoszam megallapitasat €s ezzel teljesiti az dllami adohatésaghoz térténd
bejelentkezési kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara irdnyulo feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari T6rvénykényv szerinti kozeli
hozzétartozdja, vagy maga javara latna el. A Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

11. Pénzellatas

A Nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat szdmlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot a szamlavezeté megvaltoztatasarél hozott dontést kivetden
azonnal tajékoztatni kell.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat mikodtet, amelyet a Hivatal mindenkori
hazipénztir vezetésével megbizott munkatirsa vezet, a Hivatal pénztarhelyiségében. A
hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari ordk figyelembe
vételével keriilhet sor. Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha
kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre vonatkozdan, illetve vésarlasi el6leg
keriilt felvételre, és a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az altala meghatalmazott
képviseld a kifizetés teljesités€¢hez sziikséges dokumentumokat (szerzodés, szamla stb.) leadja
a Hivatalnal.



12. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Hivatal elkiilonitett
nyilvantartast vezet.

A Nemzetiségi Onkorményzat vagyona, elkiilnitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszamadasi hatdrozatban kerlii bemutatasra. A vagyon leltarozasa az
Onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eléirtak szerinti rendszerességgel és
modon torténik. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltarozasban az elnék, és az altala
irasban kijel6lt képvisel6 kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabalyzatdban elbirtak szerint kell
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk tesz
javaslatot a képviseld-testiilet felé.

13. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mikdédtetni és fejleszteni a kontroll kdrnyezetet, a kockazatkezelési
rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié €s kommunikacios rendszert, tovabba a
nyomon kdvetési rendszert.

Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzes lefolytatasanak rendjét a jegyzo altal
jovahagyott belso ellen6rzési kézikonyv tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellenérzés értékelésérol késziild éves
beszamol6 — ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.

14. Adatvédelmi rendelkezések

Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kovetden is
kolcséndsen betartjak a hatdlyos magyar és eurdpai Gnids adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiiléndsen, de nem kizardlagosan az informécios €s Onrendelkezési jogrél és maz
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény ( Infotv.) valamint a természetes
személyek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol,valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz6l6 Europai
Parlamenti Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (GDPR) rendelkezéseit.

Szerz6d6d felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmiikodés soran személyes
adatokat csak €s kizarolag a jelen szerz6dés teljesitéséhez szilkséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést,
akik részére ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem
adjak at, nem hozzak nyilvanossagra és teszik hozzaférhet6veé.

15. Egyéb rendelkezések

Szerz6do6 Felek jelen kdzigazgatasi szerzOdést hatarozatlan idétartamra kotik azzal a feltétellel,
hogy a nemzetiségi dnkormanyzat megsziinése esetén a kozigazgatasi szerzOdeés hatdlya is
megsziinik.

Szerz6d6 felek a kozigazgatasi szerzodést sziikség szerint, altaldnos vagy idékozi valasztas
esetén az alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.(Njtv. 80.§.(2) )



Jelen kozigazgatési szerzodést Zebegény Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete_.../2025.
(1.30.) szamu hatarozataval, Zebegény Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
...12025. (1.29.) szamu hatirozatdval fogadta el, rendelkezéseit 2025. februar 1. napjatol
(hatalybalépés) kell alkalmazni.

Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen kozigazgatési szerz6dés hatalyba 1épésével
egyidejiileg hatalyat veszti a Zebegény Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete altal 4/2018.
(L.31.) szimu hatirozattal, valamint a Zebegény Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete altal 4/2018. (1.29.) szamu hatédrozattal elfogadott egyiittmiikodési
megallapodas.

A jelen szerz6dés 4 példanyban késziilt, melyet a Szerz6d® Felek elolvasas utan, mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyodlag alairtak.

Zebegény, 202S. februar 28.

& %

=5 e
Ferenczy Erné Ervin ‘ Faludiné Kmetty&%i'a el%
polgarmester Zebegény Nénret
Zebegény Kozség Onkormanyzat Nemzetiségi Onkormanyzat

Zaradék:

A Megallapodasban foglaltakat megismertem, azokat a Marianosztrai K6zos Onkormanyzati
Hivatal Zebegény Kirendeltségére kotelezonek ismerem el, végrehajtasukrol gondoskodom.

Zebegény, 2025.februar 28.

( Se er Norbert
_—'/./ .
jegyzo



